DUDERS-I:VADT 7 STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Stadt Duderstadt ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu
besetzen:

Sachbearbeitung (m/w/d) Veranlagung von Steuern
Die Aufgaben bestehen u. a. vorrangig in

¢ Veranlagung von Steuern und Gebihren (Realsteuern, Hundesteuer,
StralRenreinigungs- und Niederschlagswassergebuhren)

e Bescheiderstellung und Ubergabe der Forderungen an die Stadtkasse

e Erfassung von Antragen auf Aussetzung der Vollziehung, Stundung,
Niederschlagung oder Erlass

Bringen Sie folgende Voraussetzungen mit?

¢ abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder
abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kaufmann/-frau (m/w/d) fur Biromanagement
oder vergleichbare Qualifikation

Grundkenntnisse des Abgaben-, Steuer- und Gebuhrenrechts sind wiinschenswert
sichere Anwendung der gangigen Office-Programme (Excel, Word und Outlook)
Kenntnisse in der Buchhaltungssoftware INFOMA sind wiinschenswert
Selbststandigkeit, Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und
Durchsetzungsfahigkeit sowie gutes mindliches und schriftliches
Ausdrucksvermogen

Wir bieten lhnen:

¢ eine im Rahmen einer Mutterschafts- und Elternzeitvertretung voraussichtlich
fur 2 Jahre befristete Teilzeitstelle mit 20 Wochenstunden

¢ eine tarifgerechte Bezahlung nach Entgeltgruppe 6 TVOD
eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit mit samtlichen Sozialleistungen
des offentlichen Dienstes

o flexible Arbeitszeiten und Moglichkeiten zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Bewerber*innen wird empfohlen, auch auBerberuflich erworbene Fahigkeiten,
Kenntnisse und Fertigkeiten anzugeben, wenn sie fur die Eignung und Befahigung ftr
diese Stelle von Bedeutung sind.

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt berticksichtigt. Eine Schwerbehinderung/Gleichstellung
bitte ich zur Wahrung lhrer Interessen bereits in der Bewerbung mitzuteilen.

Die Stadt Duderstadt strebt in allen Bereichen und Positionen an, Unterreprasentanzen
im Sinne des Niederséchsischen Gleichberechtigungsgesetzes (NGG) abzubauen.
Daher sind Bewerbungen von Frauen besonders erwiinscht und kdnnen nach MalRgabe
des 8§ 13 NGG bevorzugt berticksichtigt werden.

Bewerbungskosten kdnnen durch die Stadt Duderstadt nicht erstattet werden. Sofern
die Rucksendung der Bewerbungsunterlagen gewiinscht wird, ist ein frankierter
Riuckumschlag beizulegen.
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Bitte beachten Sie die Informationen zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren nach
Artikel 13 und 14 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) auf der Homepage der Stadt
Duderstadt, www.duderstadt.de (Rubrik: Verwaltung & Politik / Arbeitgeber

Stadt / Stellenangebote).

Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 20.10.2024
vorrangig per Mail an bewerbungen@duderstadt.de

Bitte figen Sie lhrer Mail Dateianhange ausschlielich im PDF-Format bei. Andere
Dateiformate kdnnen leider nicht angenommen werden.

Sollte ein Mailversand fir Sie nicht moglich sein, so kénnen Sie lhre Bewerbung auch
postalisch an die Stadt Duderstadt, Worbiser Stral3e 9, 37115 Duderstadt, richten.

Fir weitere Informationen stehen lhnen die Mitarbeiter*innen des Fachdienstes
Personal, Tel. 05527/841-174, gern zu Verfligung.

gez. Feike

Thorsten Feike
Blrgermeister
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